1. Instalace software Form Filler 4

Pro tisk nebo elektronické podani Evidencnich listl dlichodového zabezpeceni (ELDP) je zapotiebi
software Form Filler 4, ktery je zdarma ke staZeni na strankach CSSZ.

Pokud nemate Form Filler 4 instalovan, klepnéte na nasledujici odkaz, ktery by mél zahajit staZeni
a instalaci na Vas pocitac: Software602 Form Filler 4.00

Pokud se Vam nepodafi Form Filler 4 stahnout uvedenym odkazem, stahnéte si jej prosim ze
stranek CSSZ: http://www.cssz.cz/cz/e-podani/ke-stazeni/ . Po staZeni vyhledejte stazeny soubor
na Vasem pocitaci a spust'te jej, tim provedete instalaci.

2. Nastaveni software Form Filler 4 ve mzdovém programu

Ve mzdovém programu je zapotrebi nastavit cestu k softwaru Form Filler 4 (cestou nazyvame disk
a slozku, kde je na Vasem pocitaci tento software nainstalovan), konkrétné ke spoustécimu
souboru Filler602.exe .

V Uvodni obrazovce mzdového programu zvolite Administrace, v nasledujicim menu Technicka
nastaveni zvolite Externi software a otevre se malé dialogové okno, kde je pole Xml Filler.

Mzdovy program automaticky predvyplni do pole Xml Filler tuto cestu
C:\PROGRAM FILES\SOFTWARE602\602XML\FILLER\FILLER602.EXE
coz je standardni umisténi, do kterého se sam software Form Filler 4 instaluje.

Pokud mate software Form Filler 4 instalovan jinde, mlzete vyuzit tlacitko Prochazet a vyhledat
soubor Filler602.exe .

3. Pouziti software Form Filler 4 ve mzdovém programu - Export do PDF souboru

V menu Vystupy zaméstnanci zvolite volbu Evidencni listy diichodového zabezpeceni.

V nasleduijici tabulce vytvorite ELDP zaméstnancl. Pouzivate klavesy F5, F8, F9, Ins a dalsi, viz
napovéda v té chvili nad tabulkou.

VSichni pozadovani zaméstnanci musi mit ve sloupci Zahrit oznaceni ANO.
Dole pod tabulkou je tlacitko Export 602XmIFiller: Tisk, e-Podani . Klepnéte na toto tlacitko.

Objevi se oznameni o ulozeni vygenerovaného datového souboru a dotaz, zda chcete pouzit
software Form Filler.

Pokud pokracujete k pouziti software Form Filler, objevi se jesté upozornéni, ze formular neni
podepsan vydavatelem, které akceptuijte.

Otevre se okno Form Filleru s formularem Evidencniho listu.

Odtud je mozné provést elektronické podani na portal CSSZ nebo tisk.



Pokud chcete Evidencni list tisknout, klepnéte vlevo nahore na rozbalovaci ikonku pro Menu a v
rozbaleném menu zvolte Exportovat do pdf, kde je k dispozici nékolik variant tisku.

Pokud chcete vytisknout kompletni vzhled evidencniho list véetné rameckd, vybarvenych poli, atd.,
pouzijte prvni variantu Export do pdf.

Pokud chcete vytisknout pouze Udaje evidencniho listu do originalniho papirového formulare (tj.
nechcete tisk rameckd atd), tak pouZijte posledni variantu Export pouze formularovych poli.

V obou variantach se dale otevre dialogové okno pro zadani jména, pod kterym ma byt PDF
soubor uloZen a cesty, kam ma byt umistén. MlZete soubor pojmenovat napf. podle nazvu
zpracovavané firmy a umisténi mdzete dat napf. na Plochu Vaseho pocitace.

Pak miZete ukondit (uzavfit) program Form Filler.

4. Tisk evidencniho listu z PDF souboru

Pokud jste v predchozich krocich ulozili pdf soubor na Plochu napf. pod nazvem Novak2011,
mdzete se pak presunout na plochu Vaseho pocitace, kde najdete soubor (ikonku)
Novak2011.pdf .

Pdf soubor pak mizete napf. dvokjklepnutim otevrit (otevie se v prostfedi programu Adobe
Reader) a miZete evidencni list vytisknout.

Otevreny pdf soubor ma vilevo nahofe menu Soubor, kde zvolite Tisk.

V dialogovém okné tisku jsou dileZita tato nastaveni, ktera ovéfte pfipadné upravte :
Méritko stranky — nastavte Zadné
Automaticky otacet a vystredit — nesmi byt zaskrtnuto
ve Vlastnostech tiskarny volba Orientace stranky — musi byt Na vysku

Kazdy evidencni list se vytiskne na samostatnou stranku, je tedy mozné vkladat po jednom original
tiskopisl nebo jej naplnit do zasobniku.



